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自我评价
本人性格开朗，待人友好，为人真诚谦虚，有出色的工作责任心和吃苦耐劳精神，善于独立解决问题；具备
良好的沟通能力、协调能力和分析、处理问题的能力，有较强的团队精神和团队协作能力；
技能证书
· 语言能力：通过大学英语六级；
· 计算机能力：通过全国计算机等级考试（二级C）;
· 办公软件：熟练掌握word、excel、PPT等；
2015.08-2015.10                上海默哲实业有限公司                    电商实习

· 协助利用B2B平台，进行新产品的宣传和展示；
· 熟悉网络，善于运用网络发布信息；
· 搜集分析数据，不断提升转化率；
· 协助网络推广，以及产品上传的工作

2016.02-2016.11                浪莎控股集团有限公司                    电子商务专员

· 与合作的网络平台保持联系，定期与其管理层沟通；
· 审核网站或主页的页面设计、产品描述等设计方案，提高页面吸引力；
· 建设与提升公司网络品牌形象，制定公司网络营销方案和流程，开拓网络营销资源和渠道；
· 维护与发展目标网络媒体与网络资源的关系；
· 定期修改网页上的公司产品图片和视频等。

工作经验
教育经历
2012.09-2016.6                 上海科技大学                            电子商务（本科）

主修课程：管理学原理、市场营销学、经济学、电子商务概论、网络营销、物流学、数据库技术、信息资源管理、系统分析和设计、网络开发技术、网络信息安全等。

基本信息
姓    名：  工多多
年    龄：  29岁
籍    贯：  北京市
求职意向：  行政管理相关职业
PERSONAL RESUME
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